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聊公共资源〔2019〕25 号 

第一条  为加强聊城市公共资源交易中心电子交易平台（以

下简称交易平台）用户账号、权限和数据的管理，进一步提升交

易平台管理规范化水平，明确分配权限及责任人，确保交易平台

安全、有序、稳定运行，防范系统操作风险，结合中心实际，制

定本制度。   

第二条  本制度所指交易平台权限和数据，包括但不限于聊

城市公共资源交易中心网站、开评标系统、会员端系统、中心端

系统、门禁系统等的用户权限分配、日常管理、系统及业务的数

据管理、提取及变更。 



 - 2 - 

第三条  本制度适用于使用交易平台的所有用户，包括但不

限于市公共资源交易中心，各县（市、区）公共资源交易中心，

有关行政监督部门，招标代理等相关人员。各业务科室应参照本

制度加强对投标人（竞买人、竞拍人等）账号的管理。 

第四条  信息技术科牵头本制度的实施工作。根据本制度规

定，统筹协调交易平台权限分配、日常管理、系统及业务的数据

管理、提取及变更，以及其他具体技术实现。  

第五条  交易平台用户权限管理应当遵循的原则。 

（一）用户权限管理工作必须按照系统风险防范管理强制性

技术标准或要求进行。 

（二）用户权限管理必须采取实名制登记制度。 

（三）用户权限管理必须实行一人一账户登记注册，禁止一

人多账户登记注册。 

（四）科室（单位）负责人要根据业务实际，合理合规分配

工作人员权限，并对所授权分配的用户权限负责。 

（五）用户须严格管理自己的用户名，遵守保密性原则，除

获得授权或另有规定外，不能将收集的信息向任何第三方泄露或

公开。严禁将个人账号擅自提供他人使用。用户需自行承担因自

身用户信息借用、信息泄露等造成的法律责任。 

第六条  用户权限申请。 

（一）用户权限的新增、变更等需由科室（单位）提出书面
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申请（附件 1），申请中需注明申请原因、需分配权限、用户身

份证号码、使用人姓名、申请时间等基本信息，科室（单位）主

要负责人签字并加盖业务专用章（中心以外单位申请需加盖单位

公章）。涉及敏感权限申请的需经分管负责人签字同意。 

（二）信息技术科要及时根据用户申请开通相应权限，并提

醒用户及时更改用户口令（密码）。 

（三）用户在获得账号及初始口令（密码）后，需在第一次

登录时将口令（密码）更改为字母、数字、符号等相结合的 8位

以上复杂口令（密码），对长期设置简单口令（密码）的用户，

信息技术科可根据系统风险提示将其禁用。 

第七条  用户的变更、暂停、禁用。 

（一）用户因忘记口令（密码）无法登录的，需要提交用户

本人签字的口令（密码）重置书面申请（附件 2）。申请中需注

明用户账号、使用人身份证号、变更原因等基本信息。信息技术

科要在 1 个工作日内根据书面申请将用户口令（密码）进行重置，

情况紧急的应即时办理，并提醒用户及时执行第六条第三款操作。 

（二）用户因工作岗位变动、离职等原因应禁用其分配账号

时，相关科室（单位）需在 2 个工作日内提交加盖业务专用章（中

心以外单位申请的需加盖单位公章）的用户禁用书面申请（附件

3）。申请中需注明用户账号、使用人身份证号、禁用原因等基本

信息。信息技术科要在 1个工作日内根据书面申请对用户进行禁
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用操作。信息技术科要加强日常检查或专题排查，对发现的僵尸

用户经中心主要负责人批准后进行禁用操作。 

（三）凡经排查发现交易平台用户违规使用权限、泄露有关

信息等，造成不良影响的，中心有权按照相关流程暂停或禁用相

关账号，暂停或禁用时限根据影响程度确定，需要重新启用的需

经单位主要负责人批准后进行操作。 

第八条  本制度的敏感权限包括但不限于涉及提前查看投

标单位（土地竞买人、产权竞拍人）报名名单、专家名单，以及

按规定应予以保密的信息等权限。 

第九条  交易平台用户应在授权范围内合规合理使用其权

限，如有违反本制度规定事项，中心应根据有关规定进行处理。 

第十条  本制度由中心信息技术科负责制定、修改并负责解

释。 

第十一条  本制度自发布之日起实施。 

     

附件：1.用户权限申请表 

2.用户口令（密码）重置申请表 

3.用户权限暂停、禁用申请表 

 

聊城市公共资源交易中心 

2019 年 12 月 27 日 
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附件 1： 

用户权限申请表 

申请科室（单位）                         （签章） 

用户权限类别 新增  变更  

使用人姓名  联系方式  

身份证号  

需分配（变更）权限 

需配置  

模块 
 

需配置  

工作流

（角色） 

 

申请时间  

科室（单位） 

负责人意见 
 

分管负责人意见  
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附件 2： 

用户口令（密码）重置申请表 

 

用户姓名  科室（单位）  

申请原因  申请时间  

身份证号  联系方式  

申请人  

签字 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 - 7 - 

附件 3： 

用户权限暂停、禁用申请表 

 

申请科室（单位）                         （签章） 

申请事由（暂停/禁用）  账号名称  

使用人姓名  联系方式  

使用人身份证号  

申请原因  

申请时间  

科室（单位） 

负责人意见 
 

分管负责人意见  
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聊城市公共资源交易中心              2019年 12月 27日印发 


