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1.用户登录

1.1.进入网站

输入网址 http://www.ccgp-shandong.gov.cn/sdgp2017/site/index.jsp 进入中国

山东政府采购网，点击【网上商城】，进入商城首页；或直接输入

http://ggzyjyzx.shandong.gov.cn/wssc/sdszfcg/进入网上商城。

注意：供应商账号需要在中国山东政府采购网注册【步骤：打开中国山东政

府采购网（http://www.ccgp-shandong.gov.cn/），点击网站首页右侧“供应商注册”

栏目进行注册，获取用户名和密码】，网上商城账号密码与中国山东政府采购网

账号密码一致，如需修改账号密码，或忘记密码找回，请到山东省政府采购信息

公开平台系统中操作，网上商城不提供账号密码修改或找回的功能。

图 1 账号密码找回



图 2 网上商城入口

1.2.商城登录

进入商城后，点击【登录】，进入登录页面；

图 3 选择角色登录



进入登录页面后，身份选择供应商登录，输入账号密码即可进入网上商城。

图 4 登录界面

1.3.进入后台管理

供应商在登录状态下，点击【进入后台管理】即可进入商城后台。

图 5 进入后台管理



2.申请承诺入驻

供应商登录之后，点击【进入后台管理】即可进入后台界面，未申请过入驻

商城的供应商，登陆商城后，后台管理部分只有【供应商入驻】页面，如已申请

过商城入驻，后台内容则会根据供应商的分类分别显示，包含【网上超市】【定

点采购】【合同管理】。

新入驻的供应商查看齐鲁云采网上商城入驻承诺书之后，勾选“我司符合上

述条款”，点击“查阅不当行为清单”，阅读完成后点击承诺进入下一页面。

图 6-1 后台页面



图 6-2 失信行为清单阅读页面



2.1.入驻承诺

供应商进入申请入驻页面，首先需勾选商城入驻承诺：

图 7 入驻承诺

2.2.企业声明

进入网上供应商企业声明页面，需要选择企业类型—企业是否属于民营企业

——企业是否属于高新技术企业等基本操作。

图 8 企业声明信息页面



2.3.告知承诺事项

进入供应商告知承诺事项页面，需要选择证明事项名称，此处仅选择第 6

项【营业执照】即可，点击下一步。

2.4.基本信息维护

为提高入驻效率，减少录入工作量，齐鲁云采网上商城已对接市场监管局

电子营业执照管理系统，请已在市场监管局注册并获得营业执照的供应商登录

微信小程序“电子营业执照”，完成实名认证获得授权后，将出示证照中的八

位随机码输入下方，自动导入电子营业执照信息，具体获取 8 位随机码的操作

可点击【下载操作说明】进行参考。

注：事业法人、社团组织、民办非企业、律师事务所等不在市场监管局注册

的组织，无法获取电子营业执照信息，请点击“忽略此步”，需手动上传营业执

照。



图 9 供应商基本信息页面

图 10 入驻成功提示页面



图 11 入驻成功后台页面

3.供应商角色管理

3.1.角色维护

进入角色维护页面，供应商可按照自己的角色类型对应维护【超市厂商】

【代理商】【超市电商】【定点供应商】的角色。

图 12 商城角色维护页面

3.1.1.超市厂商

1.点击立即申请，供应商须查看超市厂商入驻须知，如下图所示：



图 13 超市厂商入驻须知查看

2.点击下一步，供应商可选择自己的销售品目与品牌，选择是否自行销售，

如下图所示：

注：如自己的品牌不在待选的品牌库中，可电话联系 0531-83193378，增加品牌。

图 14 超市厂商品目品牌申请页面

3.点击下一步，若厂商所选择销售品目涉及资质审核，则需根据提示上传对

应的资质材料，鼠标可放到资质名称旁边的❓查看资质的详细说明。

目前隔离衣、防护服、医用口罩已开通接口自动在线核查资质信息，反馈资

质核查结果。如核查成功，则视为已上传相关资质文件并进行后续人工审核，如

核查不成功，供应商手动上传资质进行人工审核。厂商的隔离衣品目需要：第一

类医疗器械生产备案凭证；电商的医用口罩/防护服品目需要：第二类医疗器械

经营备案凭证。

其中：标注*的资质必传，未标注*的资质非必传，如下图所示：



注：厂商须依次点击每个品目进行资质上传以及资质有效期的完善。

图 15 资质资格及合同履行能力维护

若厂商所选择销售品目并未涉及资质审核，则直接进入代理商及批量集采折

扣率配置页面，如下图所示：

注：（1）如未选择批量集中采购内的销售品目，则只需为各品目配置代理商即

可，无需配置批量集采折扣率；

（2）厂商选择自行销售的可无需分配代理商即可上架商品进行销售；若未

勾选销售的需依次点击所申请入驻的每个末级品目，每个末级品目均要在【省本

级】站点配置至少 1个代理商（车辆品目除外） 。

（3）若在各区划分配不足 1家代理商，则对应站点不能显示商品（车辆品



目除外）。

（4）代理商列表内供选择的代理商均为已入驻商城的代理商。

（5）厂商需依次点击所经营的区划进行分配代理商，所经营的各个区划需

各配置至少 1个代理商（车辆品目除外），商品方可在当前站点显示 。

图 16 配置代理商



图 17 批量集采折扣率配置

折扣率=（网上商城上架产品公示价格-批量集采执行价格）/网上商城上架

产品公示价格×100%。 折扣填报要求：1.各品目第一档的最低折扣率不得低于

本表要求；2.同一个品目的各档折扣率不得相同，且归集数量越多，折扣越高，

相邻两个数量区间的折扣差值应≥0.5 且保留 1位小数；3.根据供应商所报各品

目折扣率高低，在批量集中采购首页进行品牌及产品推荐展示。

5.代理商与批量集采折扣率配置完毕后，则可点击【提交申请】按钮。若厂

商所选择的销售品目并未涉及资质审核，申请成功后的第二天即可上架商品。若

厂商所选择的销售品目涉及到资质审核，则需等待审核人员审核通过之后第二天

方可上架商品。

6.提交申请后，可查看并修改供应商的资质以及已申请的品目。如已申请的

销售品目不全，可随时新增品目申请。

图 18 新增品目申请

3.1.2.代理商



点击立即申请，代理商只需查看入驻须知，点击保存即可申请成功，无需上

传资质等待审核，如下图所示：

图 19 代理商申请页面

图 20 代理商申请成功页面

3.1.2.1 代理商授权品目管理

代理商申请成功后即可自行联系已入驻商城的超市厂商给自己分配授权或

【代理商自主申请授权】，自主申请任意品牌厂商协议品目（不区分品目为集中

采购目录内还是分散采购目录内的品目）。如下图所示：



图 21 代理商自主申请授权页面

注：自主申请授权成功后，代理商方可在【商品管理】【我代理的商品】

【添加代理商商品】菜单下检索并选择已进行【自主申请授权】的任意厂商上架

的商品进行关联销售。具体操作步骤请查看【3.1.2.3我代理的商品】页面操作。

3.1.2.2 已申请品目



代理商的销售品目涉及到资质审核的，则需在【已申请品目】【修改当前品

目资质】菜单下根据提示上传对应的资质材料，可点击资质名称旁边的❓查看资

质的详细说明。如下图所示：

注：①代理商如销售【医用口罩】【防护服】须依次点击每个品目进行资质

核验以及资质有效期的完善。

②代理商销售【隔离衣】无需上传资质。

③代理商如不销售【医用口罩】【防护服】【隔离衣】，则无需上传资

质。

图 22 代理商品目资质维护页面

品目资质维护完毕之后，则可点击【保存】按钮。等待审核人员审核通过后

即可上架对应的商品。

3.1.2.3 我代理的商品

代理商首次申请入驻成功后，需退出系统重新登录方可看到【商品管理】菜

单；代理商可在【我代理的商品】【添加代理商品】内检索并选择已进行【自主



申请授权】的任意厂商上架的商品进行关联销售（不区分品目为集中采购目录内

还是分散采购目录内的品目），如下图所示：

图 23 自主添加代理商品页面

代理商自主申请的商品可以在【我代理的商品】页面随时添加或移除，如

下图所示：

图 24 自主移除代理商品页面



3.1.2.4 新增商品

代理商可在【商品管理】菜单下自由上架商品。须注意：未经厂商分配商品

销售权限的代理商，应承诺上架商品信息准确、库存充足、按时配送，并对产品

质量和售后服务负责。厂商仍可在商城中向代理商分配商品销售权限，授权代理

商除参与超市直购和竞价采购活动外，批量集中采购订单仍由厂商指定授权代理

商供货。

1）进入商品管理界面，点击【新增商品】进入新增商品信息填写界面；需

要填写的有【产品】【参数】【图文】三个部分，其中带*为必填项；

【所属协议】为系统自动分配的协议，选择即可；

【归属品目】代理商选择自己所销售的品目即可；

【商品名称】需要填写商品的品牌和型号信息，该信息会在超市商品展示页

进行显示，采购人在商品选择界面会看到该信息，所以需要进行完整填写；

【品牌】为各厂商品牌，品牌为管理员分配，若没找到品牌联系管理员

0531-83193378进行添加；

【型号】根据实际情况填写即可；

【商品详情】根据商品的实际情况进行填写；

【单位】为该商品的单位，如台、件等；

【市场价/官网价】为该商品官网价格，根据实际填写；

【协议价】为该商品在网上商城中售卖价格，协议价不得高于官网价；

【商品条码】为非必填项，该项为商品包装的条码；

【厂商官网产品 url地址】该商品在官网的链接；

【售后服务】为该商品承诺的售后服务；

【质保期】为该商品质保年限，只可填写数字；

【产地】为该商品生产地区，根据实际进行填写；

【产品图片】为商品在商城展示主图，可上传多张，只能上传 jpg/png/gif

文件，且至少上传 1张,大小不超过 200kb；



图 25 新增商品页面

2）录入商品产品项填写完毕后，进入参数项填写，此处的参数会根据所选

品目的不同带出不同选项，供应商可根据实际情况填写，其中带*为必填项；

3）图文项填写为该商品的图文介绍（包含图片加文字介绍），商品上架后，

图文信息会在商城展示商品的商品详情中展示，供应商可根据实际情况填写，不

填写系统会进行提示；

4）上述信息填写完毕后，点击【保存】按钮即可将该商品新增成功，此时



商品状态为暂存状态；

5）在【商品管理】【商品列表】页面，点击【操作】【申请上架】即可；

如申请上架时提示【未监测到市场合理价（特供专供商品）】，价格监测内

的品目部分商品上架会有此提示，出现此提示的原因是该商品可能因为商品信息

录入不规范，在大数据平台没有和同类商品聚合在一起，或者因为大数据没有抓

取到京东自营，苏宁，国美电商平台以及其他省政采平台的同类商品聚合导致该

商品特供。

商品因提示特供导致无法上架的，需供应商提供商品型号+京东自营链接 1

个或者苏宁易购、国美以及其他省市政府采购平台链接不少于 2个，整理表格发

给商城系统管理员处理上架。

图 25 商品上下架、修改页面

3.1.2.5 代理商上架商品展示

代理商上架的商品显示在【商城首页】【超市代理商】品目分类下，如下图

所示：



图 26 代理商店铺页面

3.1.3.超市电商

1.点击立即申请，供应商须先查看超市电商入驻须知，如下图所示：



图 27 超市电商入驻须知查看

2.点击下一步，供应商可根据提示维护超市电商的合同履行能力，鼠标可放

到合同履行能力名称旁边的❓查看详细说明。其中：标注*的合同履行能力必传，

未标注*的非必传。如下图所示：

图 28 超市电商合同履行能力维护页面

3.点击下一步，电商的销售品目涉及到资质审核的，则需根据提示上传对应

的资质材料，同样可点击资质名称旁边的❓查看资质的详细说明。如下图所示：

注：①电商如销售【医用口罩】【防护服】须依次点击每个品目进行资质上



传以及资质有效期的完善。

②电商销售【隔离衣】无需上传资质。

③电商如不销售【医用口罩】【防护服】【隔离衣】，则可直接点击【提交

申请】进行提交。

图 29 超市电商品目资质维护页面

4.品目资质维护完毕之后，则可点击【提交申请】按钮。等待审核人员审核

通过后可加入电商技术对接 qq群：835558322，进行接口自测以及电商对接工作。

5.提交申请后，可查看并修改供应商的资质。

注：电商无需选择销售品目，也无需修改销售品目。



图 30 供应商资质、品目查看

3.1.4.定点供应商

1.点击立即申请，选择定点品目，如申请家具品目，仍需选择家具的品牌，

如下图所示：

注：如自己的品牌不在待选的品牌库中，可电话联系 0531-83193378，增加品牌。

图 31 定点品目维护



2.点击下一步，定点供应商的销售品目涉及到资质审核的，则需根据提示上

传对应的资质材料，同样可点击资质名称旁边的❓查看资质的详细说明。其中：

标注*的资质必传，未标注*的资质非必传。如下图所示：

注：（1）定点供应商须依次点击每个品目进行资质上传以及资质有效期的完善；

（2）定点供应商须为每个品目设置经营区域，经营区域支持多选，只有选

择某个经营区域后，供应商才可在该站点的供应商库显示且可参与该站点业务。

图 32 定点品目资质维护

3.提交申请后，可查看并修改供应商的资质以及已申请的品目。如已申请的

销售品目不全，可随时新增品目申请。

图 33 定点品目新增



3.2.角色维护进程

如供应商所申请的品目，未涉及到资质审核的，供应商维护完角色信息后则

直接进入【供应商库】，第二天即可参与商城交易。

如供应商所申请的品目涉及到资质审核的，供应商提交申请后，可在【角色

维护进程】内查看申请进度：

①【待确认】状态须等待审核人员进行确认；

②【确认不通过】状态，则可点击【操作】【查看确认记录】，查看确认意见并

根据理由进行【修改】；

③【通过】状态，审核通过第二天即可参与商城交易。

图 34 角色维护进程



4.基本信息管理

进入基本信息管理页面，供应商可查看并维护企业的基础信息，服务团队信

息，企业声明信息以及查看承诺函。注：服务团队信息务必维护，否则后期无法

参与商城交易，采购单位无法联系到供应商。



图 35 基本信息管理页面
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