	聊城市公共资源交易中心

	采购类项目服务事项清单

	序号
	事项类别
	事项名称
	事项办理主体
	服务责任主体
	事项说明
	办理途径

	
	
	
	
	
	
	办理地点
	具体栏目

	1
	采购类
	项目登记
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、政府采购项目的各级监管部门、公共资源交易中心
	采购人及其采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统填写采购类进场交易的项目基本信息，网上提交项目进场交易通知单、委托代理协议、计划备案表（政府采购项目)、专家论证意见、自主选择进场交易项目承诺书等相关材料。
	聊城市公共资源电子交易系统
	项目注册、招标项目

	2
	
	项目采购公告（变更\答疑澄清公告）发布
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	采购人及其采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统、聊城市公共资源交易中心网向社会发布采购项目信息，含采购（资格预审）文件、答疑文件等。
	聊城市公共资源电子交易系统、聊城市公共资源交易中心网
	项目采购公告、采购（资格预审）文件、答疑澄清文件等

	3
	
	场地预约与变更
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	采购人及其采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统预约或变更交易项目开评标时间及开标地点。
	聊城市公共资源电子交易系统
	场地预约

	4
	
	递交响应文件
	采购类项目供应商（以下简称供应商）
	公共资源交易中心
	供应商在线完成制作响应文件，并将电子响应文件在采购文件规定的递交截止时间前上传至交易系统。
	聊城市公共资源电子交易系统
	文件上传

	5
	
	提交投标保证金
	采购类项目供应商（以下简称供应商）
	公共资源交易中心
	供应商采用网银转账或电汇方式提交投标保证金，并与投标项目关联，办理保证金到账确认；目前已开通电子保单（保函）服务平台，供应商可采取电子保函形式缴纳投标保证金。
	聊城市公共资源电子交易系统/电子保函服务平台
	缴纳投标保证金/电子保单（保函）服务平台

	6
	
	采购项目评审专家抽取和通知
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	1.政府采购项目由采购人及其代理机构自主在山东省政府采购评审专家库随机抽取；2.其他采购项目原则上全部从山东省综合评标评审专家库中随机抽取，由采购人及其采购代理机构提交评审专家抽取需求，交易中心工作人员现场见证抽取。少数其他采购（自主选择进场的货物和服务）项目需要的评审专业在山东省综合评标评审专家库人数不足时，采购人提出需求后可以在市中心评审专家库抽取。
	山东省政府采购评审专家库、山东省综合评标评审专家库、聊城市公共资源交易中心评审专家库（备用）
	专家抽取系统随机抽取

	7
	
	企业信息注册（诚信入库）
	采购代理机构、采购类项目供应商（以下简称供应商）
	公共资源交易中心
	在聊城市公共资源电子交易系统注册账号，其中供应商自行填写信息后系统自动核验；采购代理机构提交基本信息后由中心工作人员核验。
	聊城市公共资源交易中心网（电子交易系统）
	聊城市公共资源交易中心网（电子交易系统-网上注册）

	8
	
	项目开标
	采购人、采购代理机构、采购类项目供应商（以下简称供应商）
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	采购类交易项目，除因项目特殊，采购人需要现场开标外，均通过不见面开标大厅开标，供应商、采购人、采购代理机构等登陆不见面开标大厅在线完成开标工作。
	聊城市公共资源交易中心不见面开标大厅
	不见面开标大厅

	9
	
	项目评审
	项目评审委员会
	项目评审专家、采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	评审专家登录聊城市公共资源电子交易系统（开评标系统）完成项目评审工作。
	聊城市公共资源电子交易系统（开评标系统）
	现场评审或远程异地评审

	10
	
	中标（成交）结果公示
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	中标（成交）结果确定后，采购人及其采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统、聊城市公共资源交易中心网发布中标（成交）结果公示。
	聊城市公共资源电子交易系统、聊城市公共资源交易中心网
	中标（成交）结果公示

		11
	
	终止招标
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	采购代理机构将项目终止招标的情况说明或佐证材料上传至聊城市公共资源电子交易系统，交易中心工作人员核验后，完成项目终止招标工作。
	聊城市公共资源电子交易系统
	项目终止招标

	12
	
	项目重新评审
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、政府采购项目的各级监管部门、公共资源交易中心
	[bookmark: _GoBack]在有关监管部门备案后，经采购人及其采购代理机构提出需求，通过聊城市公共资源电子交易系统进行重新评审。
	聊城市公共资源电子交易系统（开评标系统）
	项目复议

	13
	
	退还投标
保证金
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	采购人、采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统发起退款或系统自动发起保证金退款，保证金管理系统原路退还已办理到账确认的投标保证金。
	聊城市公共资源电子交易系统
	保证金（自动）退款

	14
	
	中标（成交）通知书打印
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	采购人及其采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统在线生成并打印中标通知书。
	聊城市公共资源电子交易系统
	中标通知书

	15
	
	合同公示（签订、履约、变更）
	采购人、采购代理机构
	采购人、采购代理机构、公共资源交易中心
	待合同签订后，采购人及其采购代理机构通过聊城市公共资源电子交易系统发布合同公示，同时鼓励发布履约、变更公示。
	聊城市公共资源电子交易系统
	合同公示

	以上服务事项均不收取任何费用



